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MAP Foundation 

Position: MMM Coordinator (Full time position) 

 

1.   Department: MAP Multimedia (MMM) Program 

The Multimedia program oversees all forms of media produced or generated by MAP primarily 

for migrant workers. The Multimedia program includes: two community radio stations 

(FM97.5MHz, FM 102.5MHz), two websites (www.mapfoundationcm.org with Thai and English 

versions;www.mapradio.org with Shan and Burmese versions) and a number of Facebook pages 

(MAP Foundation, MAP Radio, MAP MIC). 

 

MAP Multimedia Programme produces communication materials in migrant languages, such as 

Burmese and Shan, in order to effectively reach and empower the migrant community. Our media 

strives to respond to the needs and requests of the community, as well as provide support to the 

work of existing programmes focused on the themes of labour rights, women rights and 

empowerment, children rights, and health rights. MAP produces a wide range of audio, video 

and print materials to support migrants address issues they face, and MMM is the technical 

support for the organisation’s media productions.   

 

2.   Job Summary:  

The Multimedia Coordinator is responsible for developing and ensuring the quality of media 

produced by MAP, developing the skills of the team, overseeing reporting, and ensuring that 

funds are spent for the benefit of the migrant community. The Multimedia coordinator reports 

directly to the Director. This position leads MMM team meetings, is part of the management team, 

is responsible for capacity building of the MMM team, and participates in other events as 

required. (This position may be revised as the Media Director in the near future.) 

 

Monthly salary starting at 18,000 THB plus depending on experience. 

http://www.mapfoundationcm.org/
http://www.mapradio.org/
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3.   Duties: 

Team management  

Lead a team of staff in Chiang Mai and Maesot 

• Communicate regularly with teams in Chiang Mai and Mae Sot (various languages used – 

Thai, Shan, Burmese) for updates and problem solving; teams include radio and multi-

media.  

• Support skills-training and capacity building of staff 

• Coordinate and oversee the media teams work-plans, timesheets and leave forms 

• Provide regular feedback, as well as annual evaluation 

• Organize monthly planning and reporting meetings with project team  

• Supervise interns and volunteers 

Programme management  

Implement project activities according to workplans and based on a media strategy, produce 

narrative and financial report to funders, and help fundraise, as possible. 

• Develop annual workplans according to project proposals and budgets. 

• Oversee the timely production of media as planned over the year (in Shan, Burmese and 

Thai languages) 

• Budget activities, authorise advances, and check bill clearance from staff, and prepare 

financial reports for the finance team to finalise 

• Prepare narrative reports for donors 

• Help liaise with donors (in English if possible) 

Media Production 

Oversee the production of media in various forms and ensure that they are of quality and that 

they respond to the needs of migrants and MAP. 

• Monitor new information and hot news relevant to migrant workers, translate into migrant 

language, and ensure that this information is shared expediently through MAP media 

channels 
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• Develop, implement and monitor a media strategy to orient media production   

• Monitor the quality and timeliness of media production  

• Organize feedback and evaluation of materials by target communities 

• Provide assistance and guidance to all media projects on format, content and lay out  

 

Written / printed publications:  

• Coordinate with the printing company for quotations, layout and printing of materials 

• Oversee the commission or use of appropriate visuals to be used in publications  

• Edit or proofread materials in Shan language as necessary 

• Assist the Media Technician in the distribution of publications and maintain records of 

distribution  

• Together with the Media technician, properly archive electronic versions of all MAP 

materials 

 

Website: 

• Oversee quality and ease of access of MAP’s website(s), and ensure that information is 

up to date and relevant 

• Coordinate with other programmes and staff to provide website content 

 

Social Media 

• Manage the MAP Radio and MAP Foundation Facebook fan pages 

• Familiarity with new platforms and content production (such as Tik Tok) is beneficial 

• Promote MAP’s work respecting issues of consent and safeguarding for beneficiaries 

 

Video 

• Oversee production of video, including documentaries, in collaboration with Media 

technician, or help coordinate with outsourced media people  
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Advocacy, Campaigns, and Networking 

Help develop MAP campaigns and coordinate with partner organizations on advocacy activities 

in Thailand and internationally. 

● Help develop communication strategies for campaigns and events 

● Coordinate with external partners to promote MAP campaigns and activities from the local to 

international levels 

● Develop / maintain linkages with relevant civil society networks / media institutions and donor 

and partner organizations to promote MAP’s work and advocacy   

● Network with partner media organisations and search for new funders 

 

Organisation management 

MAP is managed by a committee of senior staff that include all coordinators. As a member of the 

Coordinating Committee (CoCo), the MMM coordinator is involved in making decisions which 

affect the functioning of the organization and the achievement of MAP’s goals. 

● Attend and participate in regular Coordinating Committee meetings as part of the 

organization’s management team (at least one Coordinating Committee meeting per month), 

including operational budget planning 

● Apply the MAP Organizational and financial policies, procedures and Coordinating 

Committee’s decisions 

● Provide information on the year’s programme activities to the director for the MAP annual 

report 

● Assist in organizing MAP’s organizational development workshops and staff retreats  

● Attend MAP’s board meetings and present on MMM’s work 
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4. Skills and Competencies: 

- 2-5 years’ experience in similar work 

- Good knowledge of the production of printed, audio-visual and internet based / social 

media  

- Language skills (Essential): Shan and/or Burmese, and Thai and/or English  

- Experience with various media software / programs, sound and video experience 

preferred   

- Written proofing and editing skills 

 

Leadership and team management skills: 

- Has the ability both to work independently and as part of a team  

- Good communication skills 

- Demonstrated planning skills 

 

Attitude: 

- Creativity and receptive to new ideas  

- Dedicated to support the migrant community in improving their living and working 

conditions in Thailand 

- Good knowledge of the migrant community, culture and languages, and political 

situation in Burma  

- Can work in multi-cultural setting 

- Is willing to work flexible hours when needed and able to travel  

 

To apply, please send us your CV and cover letter with 2 references to jobsatmap@gmail.com 

with the subject to “MMM Coordinator” by Jan 10, 2026. 

 

 

mailto:jobsatmap@gmail.com
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มูลนิธิเพ่ือสุขภาพและการเรียนรู้ของแรงงานกลุ่มชาติพันธุ ์ (MAP) 

รับสมัครผู้ประสานงานโครงการมัลติมีเดียของมูลนิธิ MAP (MMM Coordinator) 

 

1. ฝ่ายงาน: โครงการมัลติมีเดียของ MAP (MAP Multimedia/MMM) 

โครงการมัลติมีเดียดูแลสื่อทุกรูปแบบท่ีผลิตหรือจัดทาํโดยมูลนิธิ MAP สาํหรบัแรงงานขา้มชาติเป็นหลัก 

โครงการมลัติมีเดียประกอบดว้ยสถานีวิทยุชุมชนสองแห่ง (FM97.5MHz, FM 102.5MHz), เว็บไซตส์องแห่ง 

(www.mapfoundationcm.org ในเวอรช์ั่นภาษาไทยและภาษาองักฤษ และ www.mapradio.org ในเวอรช์ั่น

ภาษาไทใหญ่และพม่า) และเพจเฟซบุ๊กจาํนวนหน่ึง (MAP Foundation, MAP Radio, MAP MIC) 

 

โครงการมัลติมีเดียของมูลนิธิ MAP ทาํหนา้ท่ีผลิตเนือ้หาดา้นต่างๆ เพื่อใชส้ื่อสารในภาษาของแรงงานขา้ม

ชาติต่างๆ เช่น ภาษาพม่าและภาษาไทใหญ่ เพื่อใหเ้ขา้ถึงและเสริมอาํนาจใหก้บัชุมชนของแรงงานขา้มชาติ

อย่างมีประสิทธิภาพ สื่อของเรามุ่งมั่นท่ีจะตอบสนองต่อความตอ้งการและการรอ้งขอของชุมชน ตลอดจนให้

การสนบัสนุนการทาํงานของโครงการต่างๆ ของ MAP ซึ่งมุ่งเนน้ไปท่ีประเด็นเร่ืองสิทธิแรงงาน สิทธิและการ

เสรมิอาํนาจของผูห้ญิง สิทธิเด็ก และสิทธิดา้นสขุภาพ มลูนิธิ MAP ผลิตเนือ้หาในรูปแบบของเสียง วิดีโอ และ

สิ่งพิมพท่ี์หลากหลายเพื่อสนับสนุนแรงงานขา้มชาติในการแก้ไขปัญหาท่ีพวกเขาเผชิญอยู่ และโครงการ

มลัติมีเดียของมลูนิธิ MAP เป็นฝ่ายสนบัสนนุดา้นเทคนิคสาํหรบัการผลิตสื่อขององคก์ร 

 

2. ลกัษณะงานโดยสรุป: 

ผูป้ระสานงานโครงการมลัติมีเดียมีหนา้ท่ีรบัผิดชอบในการพฒันาและรบัรองคณุภาพของสื่อท่ีผลิตโดยมลูนิธิ 

MAP การพัฒนาทักษะของ ทีมงาน การตรวจสอบการรายงาน และดูแลให้มั่นใจว่าเงินทุนถูกใช้ไปเพื่อ

ประโยชนข์องชมุชนแรงงานขา้มชาติ ผูป้ระสานงานโครงการมลัติมีเดียรายงานตรงต่อผูอ้าํนวยการ ตาํแหน่งนี ้

เป็นผูน้าํการประชุมคณะทาํงานโครงการมัลติมีเดียของมูลนิธิ MAP และเป็นส่วนหน่ึงของคณะผู้บริหาร 

รวมทัง้รบัผิดชอบในการเสริมสรา้งศักยภาพใหแ้ก่ทีมงานโครงการมลัติมีเดียของมลูนิธิ MAP และมีส่วนร่วม

ในกิจกรรมอ่ืนๆ ตามความจาํเป็น (ตาํแหนง่นีอ้าจไดร้บัการปรบัเป็นผูอ้าํนวยการดา้นสือ่ในอนาคตอนัใกลน้ี)้ 

 

เงนิเดือนเร่ิมต้นที ่18,000 บาท ขึน้อยู่กับประสบการณ ์ 

 

 

 

 

http://www.mapfoundationcm.org/
http://www.mapradio.org/
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3.  หนา้ที่ต่างๆ: 

การบริหารทมีงาน 

เป็นผูน้าํทีมงานในจงัหวดัเชียงใหม่และอาํเภอแม่สอด (จงัหวดัตาก) 

• สื่อสารอย่างสมํ่าเสมอกบัทีมงานในจงัหวดัเชียงใหม่และอาํเภอแม่สอด (ภาษาต่างๆ ที่ใช ้ไดแ้ก่ 

ไทย ไทใหญ่ และพม่า) เพื่ออปัเดตขอ้มลูและการแกไ้ขปัญหา ทีมงานย่อยต่างๆ ภายใตโ้ครงการ 

MMM คือทีมงานวิทยแุละมลัติมีเดีย 

• สนบัสนนุการฝึกอบรมทกัษะและการเสรมิสรา้งศกัยภาพของเจา้หนา้ท่ี 

• ประสานงานและดแูลแผนงานต่างๆ ใบบนัทกึเวลา และแบบฟอรม์การลาของทีมสื่อ 

• ใหข้อ้เสนอแนะเจา้หนา้ที่ทีม MMM อย่างสมํ่าเสมอ ตลอดจนใหค้วามคิดเห็นในการประเมินผล

การปฏิบติังานประจาํปี 

• จดัการประชมุการวางแผนและการรายงานประจาํเดือนกบัทีมงานของโครงการ 

• กาํกบัดแูลผูฝึ้กงานและอาสาสมคัรต่างๆ 

การบริหารโครงการ 

ดาํเนินกิจกรรมต่างๆ ของโครงการตามแผนงานและตามกลยทุธท์างดา้นสื่อ จดัทาํรายงานกิจกรรมและ

รายงานการเงินเสนอต่อแหล่งทนุ และช่วยระดมทนุเท่าท่ีจะทาํได ้

• จดัทาํแผนงานประจาํปีตามโพรโพซอล/แผนโครงการท่ีเสนอขอรบัทนุ และงบประมาณของ

โครงการ 

• ดแูลการผลิตสื่อใหต้รงเวลาตามแผนงานตลอดทัง้ปี (ในภาษาไทใหญ่ พม่า และไทย) 

• จดัทาํงบประมาณและอนมุติังบประมาณแก่กิจกรรมต่างๆ อนมุติัเงินทดรองจ่าย และตรวจสอบ

การเคลียรบิ์ลจากเจา้หนา้ท่ี รวมถึงจดัทาํรายงานการเงินใหฝ่้ายการเงินใชส้รุปผล 

• จดัทาํรายงานกิจกรรมเสนอต่อแหลง่ทุนต่างๆ ของโครงการ  

• ช่วยติดต่อประสานงานกบัแหลง่ทนุ (เป็นภาษาองักฤษ ถา้เป็นไปได)้ 

การผลิตสื่อ 

ดแูลการผลิตสื่อในรูปแบบต่างๆ และทาํใหม้ั่นใจว่าสื่อท่ีจดัทาํมีคณุภาพและตอบสนองต่อความตอ้งการ

ของแรงงานขา้มชาติและมลูนิธิ MAP 

• ติดตามขอ้มลูข่าวสารที่ทนัสมยั และประเด็นรอ้นที่เก่ียวขอ้งกบัแรงงานขา้มชาติ แปลเป็นภาษา

ของแรงงานขา้มชาติ และทาํใหแ้น่ใจว่าขอ้มลูข่าวสารนีไ้ดร้บัการเผยแพร่อย่างสะดวกราบรื่นผ่าน

ช่องทางสื่อต่างๆ ของมลูนิธิ MAP 
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• พฒันา นาํไปใช ้และติดตามกลยทุธท์างดา้นสื่อเพื่อปรบัทิศทางการผลิตสื่อ 

• ติดตามคณุภาพและตารางเวลาในการผลิตสื่อ 

• รวบรวมขอ้เสนอแนะและการประเมินเนือ้หาของสื่อต่างๆ อย่างเป็นระบบจากชมุชนเป้าหมาย 

• ใหค้วามช่วยเหลือและคาํแนะนาํแก่โครงการสื่อทัง้หมดในดา้นรูปแบบ เนือ้หา และเคา้โครงงาน

ออกแบบ 

 

งานเขียน/สิ่งตีพิมพ:์ 

• ประสานงานกบับรษัิทดา้นการพิมพเ์พื่อขอใบเสนอราคา เคา้โครงงานออกแบบ และการพิมพด์ว้ย

วสัดตุ่างๆ 

• ดแูลการจา้งผูช้่วยผลิตสื่อ เช่น นกัวาดภาพประกอบ หรือการใชภ้าพประกอบอย่างเหมาะสมเพื่อ

ใชใ้นสิ่งพิมพต่์างๆ 

• แกไ้ขหรือตรวจทานเอกสารในภาษาไทใหญ่เท่าที่จาํเป็น 

• ช่วยเหลือฝ่ายเทคนิคดา้นสื่อในการเผยแพรส่ิ่งพิมพแ์ละเก็บบนัทกึการเผยแพร่ 

• รว่มกบัฝ่ายเทคนิคดา้นสื่อจดัเก็บสื่อต่างๆ ของมลูนิธิ MAP ทัง้หมดในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสอ์ย่าง

ถกูตอ้ง 

 

เว็บไซต:์ 

• ดแูลคณุภาพและความง่ายในการเขา้ถึงเว็บไซตต่์างๆ ของมลูนิธิ MAP และทาํใหแ้น่ใจว่าเป็น

ขอ้มลูข่าวสารลา่สดุและเก่ียวขอ้งกบัสถานการณช์มุชนแรงงานขา้มชาติ 

• ประสานงานกบัเจา้หนา้ที่โครงการต่างๆ ของ MAP เพื่อจดัทาํเนือ้หาของเว็บไซต ์

 

โซเชียลมีเดีย: 

• จดัการเพจเฟซบุ๊กของ MAP Radio และ MAP Foundation 

• การทาํความคุน้เคยกบัแพลตฟอรม์ใหม่และการผลิตเนือ้หา (เช่น Tik Tok) จะเป็นผลดี 

• สง่เสรมิงานของมลูนิธิ MAP ท่ีเก่ียวขอ้งกบัประเด็นการใหค้วามยินยอมและการปกป้องผูท่ี้ไดร้บั

ประโยชน ์

 

วิดีโอ: 

• ดแูลการผลิตวิดีโอ รวมถึงสารคดีต่างๆ โดยรว่มมือกบัฝ่ายเทคนิคดา้นสื่อ หรือช่วยประสานงานกบั

คนทาํงานดา้นสื่อจากภายนอก 
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การเรียกร้องการเปลี่ยนแปลง การรณรงค ์และการสร้างเครือข่าย 

ช่วยพฒันาการรณรงคใ์นดา้นต่างๆ ของมลูนิธิ MAP และประสานงานกบัองคก์รพนัธมิตรต่างๆ ในกิจกรรม

การเรียกรอ้งการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ทัง้ในประเทศไทยและต่างประเทศ 

• ช่วยพฒันากลยทุธก์ารสื่อสารสาํหรบัการรณรงคแ์ละกิจกรรมต่างๆ 

• ประสานงานกบัพนัธมิตรภายนอกเพื่อสง่เสรมิการรณรงคแ์ละกิจกรรมต่างๆ ของมลูนิธิ MAP 

ตัง้แต่ระดบัทอ้งถ่ินไปจนถึงระดบันานาชาติ 

• พฒันา/รกัษาการเชื่อมโยงกบัเครือข่ายภาคประชาสงัคม/สถาบนัดา้นสื่อต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง และ

องคก์รแหลง่ทนุ รวมทัง้องคก์รพนัธมิตรต่างๆ เพื่อสง่เสริมงานและการเรียกรอ้งการเปลี่ยนแปลง

ของมลูนิธิ MAP 

• สรา้งเครือข่ายกบัองคก์รสื่อพนัธมิตรต่างๆ และเสาะหาผูใ้หท้นุรายใหม่เพิ่มเติม 

การบริหารองคก์ร 

คณะกรรมการเจา้หนา้ที่อาวโุส ซึ่งประกอบดว้ยผูป้ระสานงานโครงการทัง้หมดเป็นผูบ้รหิารของมลูนิธิ MAP 

ผูป้ระสานงานโครงการมลัติมีเดียของมลูนิธิ MAP ในฐานะสมาชิกของคณะกรรมการผูป้ระสานงาน 

(Coordinating Committee/CoCo) จึงมีสว่นรว่มในการตดัสินใจซึ่งสง่ผลต่อการทาํงานขององคก์รและการ

บรรลเุปา้หมายของมลูนิธิ MAP 

• เขา้รว่มและมีสว่นรว่มในการประชมุคณะกรรมการผูป้ระสานงานเป็นประจาํ ในฐานะท่ีเป็นสว่น

หน่ึงของคณะผูบ้รหิารขององคก์ร (มีการประชมุคณะกรรมการผูป้ระสานงานอย่างนอ้ยเดือนละ

ครัง้) รวมถึงเขา้รว่มการประชมุวางแผนงบประมาณการดาํเนินงานดว้ย 

• นาํนโยบายขององคก์รและนโยบายทางการเงิน วิถีปฏิบติั และการตดัสินใจของคณะกรรมการผู้

ประสานงานของมลูนิธิ MAP ไปใชด้าํเนินการ 

• จดัเตรียมขอ้มลูกิจกรรมต่างๆ ของโครงการทัง้ปีแก่ผูอ้าํนวยการสาํหรบัการจดัทาํรายงานประจาํปี

ของมลูนิธิ MAP 

• ช่วยเหลือในการจดัเวิรค์ช็อปการพฒันาองคก์รและการรีทรีทของเจา้หนา้ที่มลูนิธิ MAP 

• เขา้รว่มการประชมุคณะกรรมการของมลูนิธิ MAP และนาํเสนอผลงานของโครงการมลัติมีเดียของ

มลูนิธิ MAP 
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4. ทกัษะและความรูค้วามสามารถ: 

• มีประสบการณ ์2-5 ปีในงานที่คลา้ยกนั 

• มีความรูด้า้นการผลิตสื่อสิ่งพิมพ ์สื่อภาพ-เสียง และท่ีใชใ้นอินเทอรเ์น็ต/โซเชียลมีเดียเป็นอย่างดี 

• มีทกัษะดา้นภาษา (จําเป็นมาก) คือรูภ้าษาไทใหญ่ และ/หรือพม่า และภาษาไทย และ/หรือองักฤษ 

• มีประสบการณด์า้นซอฟตแ์วร/์โปรแกรมดา้นสื่อต่างๆ หากมีประสบการณด์า้นสื่อเสียงและวิดีโอจะ

ไดร้บัการพิจารณาเป็นพิเศษ 

• มีทกัษะการพิสจูนอ์กัษรและการแกไ้ขเนือ้หา 

 

ทกัษะความเป็นผูน้าํและการบรหิารทีมงาน : 

• มีความสามารถทัง้ในการทาํงานอย่างอิสระและการทาํงานเป็นทีม  

• มีทกัษะการสื่อสารท่ีดี 

• มีทกัษะการวางแผนงาน 

 

ทศันคติ : 

• มีความคิดสรา้งสรรคแ์ละเปิดรบัแนวคิดใหม่ๆ 

• อทุิศตนเพื่อสนบัสนนุชมุชนแรงงานขา้มชาติในการปรบัปรุงสภาพความเป็นอยู่และการทาํงานใน

ประเทศไทย 

• มีความรูท่ี้ดีเก่ียวกบัชมุชนแรงงานขา้มชาติ วฒันธรรมและภาษา และสถานการณท์างการเมืองใน

ประเทศพม่า 

• สามารถทาํงานในบรรยากาศท่ีมีความหลากหลายทางวฒันธรรม 

• ยินดีทาํงานแบบยืดหยุ่นเวลาไดเ้มื่อจาํเป็นและสามารถเดินทางได ้

 

ส่งใบสมัคร พร้อมแนบ 1. CV ประวัติส่วนตัว และระบุบุคคลอ้างอิง 2 คน 2. Cover letter 

จดหมายแนะนาํตัว ตั้งแต่วันนี้ – 10 มกราคม 2569 Email: jobsatmap@gmail.com  หวัขอ้ “สมคัร

งานตาํแหน่ง MMM Coordinator” 
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